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VILNIAUS ,, ATEITIES“ MOKYKLOS IT SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus ,,Ateities” mokyklos IT specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pavaldumas — IT specialistas pavaldus mokyklos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

4. Pareigybés paskirtis — uztikrinti sklandy informaciniy sistemy veikima, vykdyti techninj
kompiuterinés jrangos aptarnavima.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. IT specialisto pareigoms priimamas dirbti asmuo, turintis aukstajj universitetinj issilavinima
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba auksta;jj
kolegin;j issilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija, i$manantis informaciniy technologijy rinka, kompiuterio ir kompiuterinio
tinklo sandara, iniciatyvus, kiirybiskas, atsakingas.

6. IT specialistas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. naujausig informacijg apie kompiutering ir programing jranga;

6.3. kompiuteriy darbo ir prieziiiros taisykles, darbo su kompiuteriais metodika,

6.4. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

6.5. kompiuteriy techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

6.6. operaciniy sistemy pagrindus;

6.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

6.8. jstatymus, norminius teisé€s aktus kompiuterizacijos klausimais;

6.3. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius duomeny apsaugg ir duomeny perdavima,;

6.5 mokyklos darbo organizavima, valdyma;

6.8. mokyklos duomeny bazés naudojimo tvarka ir galimybes;

6.9. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas;

6.10. moketi lietuviy kalba, gebéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu lietuviy kalba, kalbos
mokeéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos
aprasSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
,Del Valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos apraSo patvirtinimo*,
nustatytus reikalavimus.

7. IT specialistas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata, mokyklos nuostatais, direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos
taisyklémis, mokyklos direktoriaus nurodymais, nustatytomis uzduotimis ir Siuo pareigybés

aprasymu.



11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

8.1. rengia kompiuterinés ir programinés jrangos naudojima mokykloje reglamentuojancius
dokumentus;

8.2. atlieka mokyklos kompiuteriy ir jy jrenginiy bei kompiuterinio tinklo nuolating priezitira
(programing);

8.3. vertina kompiuteriy techning jranga;

8.4. atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus paSalinti
gedimy, kreipiasi mokyklos direktoriy dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose jmonése;

8.5. talkina mokytojams pamoky ir popamokiniy renginiy metu naudojant kompiuterius ir
atlieka jy uzsakymus (reikiamos programinés jrangos jdiegimas ir kt.).

8.6. konsultuoja mokytojus ir moksleivius, o prireikus veda seminarus kompiuteriy naudojimo
klausimais;

8.8. atlicka visapusiska visy mokyklos kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavimg bei remonta;

8.9. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos
programinés jrangos nenaudoja neteisétai;

8.10. teikia pasitilymus mokyklos administracijai dél kompiuterinés technikos, medziagy ir
jrenginiy jsigijimo;

8.11. rengia informaciniy technologijy diegimo mokykloje programas;

8.12. padeda mokyklos darbuotojams iSmokti dirbti kompiuteriais ir panaudoti kompiuterines
programas;

8.13. kaupia informacing ir mokomaja medziagg kompiuterinés, programinés, sisteminés ir
duomeny baziy panaudojimo klausimais;

8.14. priziiiri ir tobulina mokykloje naudojamas programas ir duomeny bazes;

8.15. kontroliuoja, kad mokyklos darbuotojai kompiutering ir programing jranga naudoty
tinkamai ir teisétai;

8.16. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

8.17. kasdienj darba su kompiuteriu periodiskai keicia pertraukomis arba kita veikla, mazinancia
darbo jtampa, patirta dirbant su kompiuteriu;

8.18. neatskleidzia tarnybiniy, komerciniy paslap¢iy ar kitos konfidencialaus pobudzio
informacijos, kuri gali pakenkti mokyklos veiklai;

8.19. nuolat tobulina kvalifikacijg, domisi naujovémis;

8.20. parengia kompiuterines klases ugdymo procesui, patikrinimams, egzaminams, mokyklos
renginiams;

8.21. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar mokyklos direktoriaus, tiesioginio vadovo priskirtus
nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal kompetencija.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

9.1. kokybiska savo funkcijy vykdymg, asmens duomeny apsaugos konfidencialumo
uztikrinima,

9.2. Lietuvos Respublikos jstatymuy, kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darbo tvarkos taisykliy,
etikos normy laikymasi;

9.3. emociskai saugios, mokymuisi palankios socialinés emocinés aplinkos puoseléjima,
reagavima ] smurtg ir patycias pagal mokyklos nustatyta tvarka;

9.4. tvarka ir $varg darbo vietoje;



9.5. tinkamg darbo laiko naudojimg pareigoms vykdyti;

9.6. patikétos informacijos i§saugojima.

10. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma, uz dél jo kaltés padarytg zalg IT specialistas atsako
mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




